13 mar 2026

Mesa de Trabajo, Instalacion Office
SJD

Invitados William Fonseca Aperador Jaime Alexander Méndez Pulecio
Nino, Fransy Alexander.Robles@colsof.com.co Oscar Javier Suarez Ramos
Faver Perez Gutierrez

Archivos adjuntos & Mesa de Trabajo, Instalacién Office SJD

Registros de la reunion B Transcripcion w8 Grabacion

Resumen

El proceso de instalacion de Office 365 con licencia implicé la
configuracion XML, la descarga de archivos y la ejecucion de comandos
CMD.

Configuracion del Archivo XML

Se completo la seleccidn de arquitectura de 64 bits y Office Standard
2024, priorizando la seleccion del idioma espanol para la configuracion.
Se decidié utilizar la configuracién KMS para el licenciamiento y exportar
el archivo XML de configuracién con un nombre en inglés.

Creacion del Instalador Personalizado

Se cre6 una carpeta llamada 'Office 365 estandar 2024’ donde se
pegaron el archivo XML y el instalador descargado. El archivo XML fue
editado para incrustar la clave de licencia de la organizacion,
asegurando la activacion perpetua durante la instalacion.

Distribucion e Instalacién Final

La carpeta de instalacion se movié a la unidad C de la maquina para
facilitar la instalacion via comandos CMD. Este procedimiento permite
que el paquete de Office 365 con la licencia incluida pueda ser


mailto:wfonsecaa@secretariajuridica.gov.co
mailto:jamendezp@secretariajuridica.gov.co
mailto:fnino@colsof.com.co
mailto:alexander.robles@colsof.com.co
mailto:ojsuarezr@secretariajuridica.gov.co
mailto:fperezg@secretariajuridica.gov.co
https://www.google.com/calendar/event?eid=N2dvNm0zaWxxbW81aXRjMGFmY241bzNsMXAgb2pzdWFyZXpyQHNlY3JldGFyaWFqdXJpZGljYS5nb3YuY28
?tab=t.iktadgo7i8vf
https://drive.google.com/file/d/1a_DmYDH-gMQI9YxbdetmO2whmzU08HON/view?usp=drive_web

distribuido y reutilizado sin requerir el ingreso manual de la licencia en
cada equipo.

Detalles

¢ Inicio de la Grabacion y Preparacion de la Licencia: Jaime Alexander Méndez
Pulecio y alexander robles gomez iniciaron la grabacién para comenzar el
proceso de configuracién, con alexander robles gomez compartiendo un
enlace para el procedimiento. El primer paso requerido es copiar el numero de
serie o la licencia del Office, el cual ya esta disponible en el *tenant*.
alexander robles gomez sugiere que la copia del serial del Office se realice
fuera de la pantalla compartida, siguiendo los pasos indicados (00:43:13).

e Comparticion de Recursos y Enlace de Configuracion: alexander robles
gomez menciond que compartira un manual por correo electrénico para
explicar la funcién de la descarga de Office 365. El enlace de configuracion
para la descarga del Office fue compartido en el chat, especificamente el que
lleva a “confi.office’ (00:44:09).

e Seleccion de la Arquitectura y Tipo de Producto: El proceso inicial de
configuracion requiere seleccionar la arquitectura de 64 bits y el conjunto de
aplicaciones de Office. Se debe escoger el producto adquirido (en este caso,
Office Standard 2024), haciendo hincapié en que este proceso de
personalizacion funciona para cualquier producto de Office (incluyendo
versiones 2021 0 2019), siempre y cuando se tenga el licenciamiento
correspondiente. También se menciono que si tienen Project o Visio, deberian
seleccionarlos, pero en este caso solo se adquirié el Office Standard 2024
(00:45:06).

e Configuracion del Idioma y Opciones de Instalacion: Se confirmé que el
idioma a seleccionar puede ser espafiol (Espafia) o espafiol (México). En
cuanto a las opciones de instalacién, se explico la funcidn de "desinstalar
todas las versiones" en caso de que ya haya un Office instalado, lo cual es Uutil
para actualizar el paquete (00:46:13). Sin embargo, si no hay un Office
instalado, se procede directamente a la instalacion, y si ya hay uno instalado,
se puede activar la opcion de "actualizar automaticamente la arquitectura"
(00:47:12).

e Ajustes de Licenciamiento y Nombres de Organizacion: Se debe dejar la
configuracion en KMS y proceder al siguiente paso. Existe la opcion de
colocar el nombre de la organizacién para identificar el uso del Office, aunque



en la practica, generalmente se deja en blanco, ya que la licencia permanece
con la organizacién (00:48:04).

Exportacion del Archivo XML de Configuracion: En la parte derecha de la
configuracion, se debe seleccionar "exportar" y escoger "mantener la
configuracion actual" y aceptar los términos. El nombre del archivo debe ser
cambiado a "configuration XML", el cual debe quedar en inglés para su
correcto uso (00:49:01).

Creacion de la Carpeta de Instalacion y Archivo XML: Se debe crear una
carpeta, preferentemente con el nombre "Office 365 estandar 2024," en el
escritorio o en el lugar de descargas. El archivo XML de configuracién
exportado debe ser copiado o cortado y pegado dentro de la carpeta recién
creada (00:50:47).

Descarga del Setup y Ejecucion del Programa: Es necesario descargar el
instalador (‘displayer’) desde un enlace proporcionado en el chat y pegarlo en
la misma carpeta junto al archivo XML (00:52:12). Se debe ejecutar este
programa (el instalador, no el XML) para iniciar el proceso de creacién de los
medios de instalacién (00:53:37).

Edicion del Archivo XML con la Licencia: Se debe abrir el archivo XML de
configuraciéon como un bloc de notas y reemplazar el campo de licencia (PK)
con la licencia que posee la organizacion. Este paso asegura que la licencia
se active perpetuamente en el equipo al ejecutar la instalacion, eliminando la
necesidad de introducirla manualmente en cada instante (00:56:34).

Uso de Comandos CMD para la Instalacion: La carpeta de instalacion creada
se debe mover a la unidad C de la maquina para facilitar el proceso. Se deben
utilizar comandos CMD (ejecutados como administrador) para llamar a la
carpeta (usando el comando "CD") e iniciar la instalacion del Office de manera

rapida (00:58:20).

Finalizacion de la Creacion de Medios y Facilidad de Distribucion: La carpeta
creada ya funciona como el instalador del Office 365 con la licencia incluida,
lo que simplifica la distribucion. La carpeta se puede copiar en una memoria y
pegarla en la unidad C de cualquier computadora para ejecutar los comandos
y realizar la instalacion sin tener que ingresar la licencia nuevamente
(00:55:14) (01:00:17).

Proceso de Instalacion para Otras Versiones de Office: El mismo
procedimiento se aplica para instalar Office 2021. Si ya se tiene el archivo
XML, solo se debe cambiar la versién de 2024 a 2021, actualizar la licencia si
es necesario, y crear una carpeta de instalador separada con el nombre de la



versién correspondiente (01:01:37). La instalacion se realiza a través de
internet para asegurar que el idioma sea espafiol, ya que si se descarga desde
el *tenant*, el archivo se descarga en inglés (01:02:28).

e Recomendaciones de Desinstalacion de Versiones Antiguas: alexander
robles gomez aconsejé que si hay versiones de Office 2019, 2016 o anteriores
instaladas, estas deben desinstalarse antes de instalar las versiones 2024 o
2021. Esto se debe a que las versiones mas nuevas no permiten montarse
sobre dichas versiones, aunque si sobre la misma versién (01:04:52). Es
recomendable reiniciar la computadora después de la desinstalacion para
asegurarse de que no queden registros remanentes (01:05:57).

e Soporte y Contacto Futuro: William Fonseca Aperador solicit6 una via de
contacto alternativa para consultar el proceso, y alexander robles gomez
indicé que Oscar tiene su nimero de contacto para cualquier duda (01:04:05).
Ademas, alexander robles gomez se ofrecié a enviar el manual del
procedimiento si Oscar le envia su correo por WhatsApp .

Pasos siguientes recomendados

(O William Fonseca Aperador debe desinstalar el Office 2019, 2016 o versiones
anteriores, y reiniciar la maquina, antes de instalar Office 2024 o0 2021.

Revisa las notas de Gemini para asegurarte de que sean correctas. Obtén consejos y
descubre como toma notas Gemini

Danos tu opinion sobre el uso de Gemini para tomar notas en una breve encuesta.
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